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l.
Altalanos rendelkezések:

1. Bevezeto:

A BME Két Tanitasi Nyelvli Gimnazium (a tovabbiakban Intézmény) az Angol Nyelvi
Kozoktatasért Alapitvany fenntartdsa alatt miikodd, oOnalléan gazdalkodd, koznevelési
intézmény, melynek képviseletét teljes hataskorben a fenntart6 altal megbizott igazgaté latja el.

Alapfeladata a nappali rendszeri gimnaziumi oktatas, (9-12/13. évfolyam) nevelés a
kozépiskolas korosztaly részére.

A BME Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium tevékenysége természeténél fogva nagy
mennyiségben kezel személyes adatokat.

Intézmény elkotelezett a természetes személyek személyes adatainak védelmében, kiemelten
fontosnak tartja az adtavédelmi ¢s informacids onrendelkezési jog tiszteletben tartasat, az
adatkezelés soran a személyes adatokat bizalmasan kezeli, és megtesz minden olyan biztonsagi,
technikai és szervezési intézkedést, mely az adatok biztonsagat garantalja.

Az Adatkezelési szabalyzat az Intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak melléklete.

2. Adatkezelési szabalyzatunk célja:

E szabalyzat meghatdrozza BME Két Tanitasi Nyelvli Gimnaziumnal, mint adatkezeldnél
folytatott adatkezelési folyamatok és nyilvantartasok miitkodésének torvényes rendjét, valamint
biztositja az adatvédelem hazai €s unios elveinek €s kdvetelményeinek érvényesiilését, tovabba
célja megakadalyozni a természetes személyek adataihoz vald jogosulatlan hozzaférést, az
adatok jogszertitlen megvaltoztatasat, elvesztését, nyilvanossagra hozatalat.

A fentiek értelmében a szabalyzat rendezi

- az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas (nyilvantartas, tovabbitas, helyesbités és
torlés rendje) szabdlyait,

- a természetes személyek maganszférajanak az adatkezelok altali tiszteletben tartasdnak
modjat,

- az adatkezeléssel érintett személyek jogainak megnevezését, valamint e jogok
érvényesitési rendjének modjat,

- tovabba a koziigyek atlathatosaganak, illetve a kozérdeki és a kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésének biztositasat.

Jelen rendelkezéseket az Intézmény tobbi szabdlyzatdnak eldirdsaival Osszhangban kell
értelmezni.
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Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent jelen
rendelkezések és a barmely mas, jelen szabalyzat hatalybalépése elott fennallo szabalyzat
eldirasai kozott, abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadoak.

A BME Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium kozfeladatot ellatd intézményként adatvédelmi
tisztviselot jelolt Ki.

3. Az adatkezelés jogalapja kiilonosen:

- az EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (a
tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet, vagy GDPR rendelet);

- 2019. évi XXXIV. adatvédelmi salatatorvény

- 2011. évi CXIL. torvény az informacids onrendelkezési jogrodl és az informacidszabadsagrol
(a tovabbiakban: Infotv.);

- 2011. évi CXC. toérvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nkt.);

- 229/2012. (VIIL 28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrdl sz0l6 torvény
végrehajtasardl,

- 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol;

- 4/2013.(I. 11.) EMMI rendelet a két tanitasi nyelvii iskolai oktatas irdnyelvének kiadasardl;

- 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992, évi XXXII. torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol;

- 100/1997. (VI. 13.) Korm. Rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol
- 1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol (Kjt.)

- 2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérol

- 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatdsi nyilvantartasrol

- 2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl (a tovabbiakban: Szvtv.).

- 2011. évi CLXXXVIL. torvény a szakképzésrol,
- 26/1997. (IX. 3.) NM rendelet az iskola-egészségiigyi ellatasrol.
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4, Az adatkezelési szabalyzat targyi, személyi és idobeli hatalya:

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Intézménynél folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR 4.cikk 1.pontjaban, illetve az Infotv. 3.§ 2. pontjdban meghatarozott
személyes adat kezelése megvalosul.

Jelen szabalyzat betartdsa kotelezd érvényll az Intézményben az adatkezelésben részt vevo
valamennyi munkavallalora nézve.

Tanulokra annyiban érvényes, amennyiben a diak részt vesz az adatkezelésben (pl.
didkonkormanyzati tisztséggel 6sszefiiggd adatkezelés).

Az Intézmény munkavallaldinak a jogviszonyuk fennallasa alatt, illetve annak megsziinését
kovetden is, hataridd nélkiil fennall a titoktartasi kotelezettsége a tudomésukra jutott személyes
adatokkal kapcsolatosan.

A szabalyzatot megfeleléen alkalmazni Kkell az alkalmazotti- vagy tanuléi jogviszony
1étesitésére iranyulo eldzetes, valamint a jogviszony megsziinése utani eljarasokra.

A szabalyzat idobeli hatalya 2020 janudr 27-t61 visszavondsig tart.

Az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési id6t. Az irattari 6rzési idot a
20/2012. (V1II. 31.) EMMI rendelet hatarozza meg.

5. Alapelvek az adatkezelés kapcsan:

Az adatkezelés sordn az Intézmény szem elGtt tartja az adatkezelés unids és hazai alapelveit,
mely szerint

- a személyes adatok kezelését jogszerlien €s tisztességesen, valamint az €érintett szamara
atlathaté6 modon végzi (,,jogszerliség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

- a célhoz kotott adatkezelés elvének megfelelve a személyes adatok gyljtése csak
meghatarozott, egyértelmii €s jogszerii célbol torténik, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal
0ssze nem egyeztethetd modon (,,célhoz kotottség”);

- a szem¢élyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol megfelelonek és relevansak
kell, hogy legyenek, ¢€s a sziikségesre kell korlatozddniuk (,,adattakarékossag™);

- a személyes adatoknak pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik és
minden észszerli intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordljék vagy helyesbitsék
(,,pontossag”™);

- a személyes adatok taroldsdnak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetdvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben az megfelel a GDPR rendelet 89. cikk (1) bekezdésében leirtaknak (,,korlatozott
tarolhatdsag”);

- a személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazédsaval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
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biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen eclvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas

jelleg”);

- Az Intézmény az adatkezelést ugy végzi, hogy képes legyen a fent irtaknak valo
megfelelés igazolasara (,,elszdmoltathatosag”).

6. Fogalommeghatarozasok:

Jelen Szabdlyzat értelmezhetdsége, alkalmazhatosaga és szamon kérhetdsége szempontjabol a
GDPR rendeletnek ¢és mas jogi normaknak kiillondsen azon fogalommeghatarozasai
iranyadoak, melyet jelen szabalyzat zard passzusa tartalmaz.

7. Adatkezel6:

Adatkezeld: BME Két Tanitasi Nyelvii Gimnazium

Cime: 1111 Budapest, Egry Jozsef utca 3-11.

Levelezési cim: 1111 Budapest, Egry Jozsef utca 3-11.
e-mail cim: info@bmegimnazium.hu

honlap: www.bmegimnazium.hu

OM azonositd: 035349

Adodszam: 18266016-1-43

Képviseli: a fenntart6 altal megbizott mindenkori igazgato.
A képviseld nevét és elérhetdségét (e-mail cim és postacim) az Intézmény kozzé teszi a
honlapjan.

8. Adatvédelmi tisztviseld:

Az Intézmény megbizott adatvédelmi tisztviseldvel rendelkezik.

Adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetdségét (e-mail cim és postacim) az Intézmény kozzé
teszi a honlapjan. Az adatvédelmi tisztviseldre vonatkozo rendelkezések lentebb talalhatok.




A BME Két Tanitasi Nyelvii Gimndzium SZMSZ-ének melléklete: Adatkezelési Szabalyzat

1.
A személyes adatok nyilvantartasa és tarolasa

1. Az adattarolas elvei:

Az Intézmény személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség
teljesitése érdekében kezel, a cél eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és a jogszabalyok
szerinti ideig. Az adatkezelés minden szakaszaban meg kell felelnie a célnak — és amennyiben
az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok kezelése egyébként jogellenes, az adatok torlésre
keriilnek.

Az Intézmény koteles a jogszabdlyban eldirt nyilvantartasokat vezetni, a kdznevelés
informacios rendszerébe bejelentkezni és oda adatot szolgéltatni, valamint az Orszagos
statisztikai adatgyiijtési program keretében eldirt adatokat is szolgaltatni.

Az adatok — a térvényben meghatarozottak szerint, a személyes adatok védelmére vonatkozo
célhoz kotottség megtartasaval - tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek, a birdsagnak,
rendorségnek, iigyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatasi szervnek, a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak. A kezelt személyes adatok magancélra vald
felhasznalasa tilos.

2. Az adattarolas tipusai:

a) papiralapt nyilvantartas:

- ajogszabalyok szerint kotelezéen gytijtétt dokumentumok;

- aziskolak bels6 nyilvantartasai.

b) elektronikus nyilvantartas, kiilondsen:

- Koznevelés informécios rendszere (KIR) kdzponti nyilvantartés;

- Kozépiskolai Felvételi Informacios Rendszer (KIFIR);

- Koznevelési Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszer (KRETA);

- az Intézmény belsd elektronikus nyilvantartasai.

€) az Intézmény honlapjan és egyéb oldalakon elektronikus uton kozzétett adat, kép- és
hangfelvétel.

Az Intézménybe valo felvételi eljaras soran a Nkt. és az 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi
nyilvantartasrol szo6lo tv. alapjan kezeli az Intézmény a tanulok személyes adatait (KIFIR,
KIR). A KIR keretében foly6 adatkezelés tekintetében az adatkezelé az Oktatasi Hivatal.
o Adatkezelésben részt vesz: 1gazgaro, igazgato-helyettes, iskolatitkar.
A beiratkozas alkalmaval papiralapon is rogzitik a személyes adatokat. Ez lehetové teszi, hogy
a beiratkozo korabban megszerzett adatait sziikség szerint aktualizalva vegy¢ék nyilvantartasba.
o Adatkezelésben részt vesz: iskolatitkar.
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3. Adatbiztonsagi szervezési szabalyok:

Az Intézmény az adatkezelés jogszeriiségének biztositasa érdekében az adatkezelés Osszes
korilményéhez, igy kiillonosen céljadhoz, valamint az ¢érintettek alapvetd jogainak
érvényesiilését az adatkezelés altal fenyegetd kockdzatokhoz igazodd miszaki €s szervezési
intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az alnevesités alkalmazasat. Ezeket az
intézkedéseket az Intézmény rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén megfelelden
modositja.

Az adatvédelem az Intézmény minden szervezeti egységét érintd feladat, amely magaba

foglalja:

- A miikodéséhez sziikséges informaciok térvényességének, alapossdganak, pontossaganak,
teljességének, sérthetetlenségének biztositasat.

- A kezelt adatok megovasat a jogosulatlan hozzaférés, modositas, elvesztés vagy
nyilvanossagra hozatal ellen.

- A kezelt adatok jogosulatlan vagy véletlen torlésének, illetve minden fajta fizikai
megsemmisiilésének, megsemmisitésének megakadalyozasat.

- Az adatkezelés korében szandékosan vagy gondatlanul elkovetett illetéktelen
beavatkozastdl-, valamint a meggondolatlan intézkedéstdl torténd védelmét.

Az adatbiztonsag érdekében az Intézmény biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszk6zok (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagadasat,

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy
eltavolitasanak megakadalyozasat,

C) az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat,

d) az adatkezel6 rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan térténd
hasznalatanak megakadalyozasat,

e) azt, hogy az adatkezeld rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza,

) azt, hogy ellendrizheté és megallapithatd legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjdk, illetve bocsatottdk vagy
bocsathatjak rendelkezésére,

g) azt, hogy utolag ellendrizhetd és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely idOpontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe,

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozo szallitasa kozben
torténd jogosulatlan megismerésének, masolasdnak, modositasdnak vagy torlésének
megakadalyozasat,

1) azt, hogy iizemzavar esetén az adatkezeld rendszer helyreallithato legyen, valamint

J) azt, hogy az adatkezeld rendszer miikddoképes legyen, a mitkodése soran fellépd hibakrol
jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mukodtetésével se
lehessen megvaltoztatni.
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A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény az aldbbi

eléirasokat tartja magara nézve iranyadonak:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz més nem férhet hozz4a, mas
szamara fel nem tarhatoak;

- adokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- afolyamatos aktiv kezelésben 1€v6 iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- azadatkezelést végzé munkatars a nap folyaman csak tigy hagyhatja el az olyan helyiséget,
ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- az adatkezelést végzé munkatars a munkavégzés befejeztével a papiralapti adathordozot
elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra irdnyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazzak.

A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Intézmény,

az alabbi elbirasokat tartja magara nézve iranyadonak:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitdgépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok
folott tulajdonosi jogkorrel megegyezo joggal bir;

- a szamitogépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre sz6ld, azonosithatd
jogosultsaggal - legalabb felhasznaldi névvel és jelszoval — lehet csak hozzéaférni, a
jelszavak cseréjérdl az Intézmény rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- aszemélyligyi nyilvantartas adatkezeldinek névsorat - a hozzaférési jogosultsdgot biztositd
egyénenkénti azonosito jelszavakkal egyiitt - kell nyilvantartani és tarolni.

- az azonositd jelszavakrol késziilt, szolgalati ,titkos kezeléssel” ellatott nyilvantartasi
dokumentéciot az iroddban, pancélszekrényben kell tarolni;

- a haldzati kiszolgédld gépen (a tovabbiakban: szerver) tarolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsaggal és csakis az arra kijelolt személyek férhetnek hozza;

- amunkavallalé 6nalléan nem telepithet szoftvert a céges kommunikacids eszkdzokre;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo f4jl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat jra vissza nem nyerhetd;

- aszemélyes adatokat kezel6 halozaton a virusvédelemrdl folyamatosan gondoskodik;

- aszemélyes adatokat tartalmazo6 adatbazisok aktiv adatairdl naponta mentést végez, amely
a kdzponti szerver teljes adatdllomédnyara vonatkozik az erre dedikalt a halozatban helyileg
is elkiiloniild helyen 1év szerverek tiikrozott tarhelyére;

- arendelkezésre 4116 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazéasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek halozati hozzaférését

- az adatok tarolasi modjat ugy kell megvalasztani, hogy torlésiik az adattorlési hataridé
lejartakor, illetve ha az mas okbdl sziikséges, elvégezhetd legyen,;

- az adatbiztonsaggal kapcsolatos nyilvantartasokat elzarva kell kezelni.

Az informatikai rendszerben a jogosultsdgok valtozasait (Iétezd jogosultsagok, 1j
jogosultsagok kiosztasa, modositasa, megsziinése) dokumentalasra keriilnek.

Uj jogosultsag beallitasara, illetve jogosultsag megvaltoztatisara az igazgatd felhatalmazasa
alapjan keriilhet sor. A jogosultsigok megallapitdsa soran kizardlag a munkakori feladatok
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ellatasahoz sziikséges ¢€s elégséges jogosultsagok keriilnek kiosztasra. A személyes
adatkezelést végz0 személyek felelOsséggel tartoznak azért, hogy tevékenységiiket az
adatkezelést elrendeld jogszabaly, annak hianydban pedig az érintett hozzédjaruldsanak
megfeleléen végezzék. A személyes adatkezelést végzd személyek a nyilvanvaldan jogsértd
adatkezelési utasitast kotelesek megtagadni és erre az utasitast ado figyelmét felhivni.

1.
Az alkalmazottak személyes adatainak kezelése:

1. Az adatkezelés elvei:

Az alkalmazottak személyes adatait az Intézmény csak a foglalkoztatdssal, a juttatdsok,
kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, az allampolgari jogok és
kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a tdérvényben
meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabol, a célnak megfeleld6 mértékben és célhoz
kototten kezeli.

A Kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény (Kjt.) értelmében a kozalkalmazott neve és
beosztasa kozérdekii adatnak mindsiil, azt barki megismerheti.

A kozalkalmazotti jogviszonyt létesiteni szandékozd személy hatdsagi bizonyitvannyal
igazolja, hogy biintetlen elééletii, tovabba, hogy nem all a Kjt. szerinti biintetéeljaras hatalya
alatt, és vele szemben nem allnak fenn Kjt-ben foglalt kizar6 okok. Az Intézmény a hatdsagi
bizonyitvany adatait a jogviszony létesitésér6l meghozott dontés iddpontjaig vagy -
kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén - a jogviszony megsziinésé€ig (megsziintetéséig)
kezeli.

Az iskola a munkaerd-felvétel soran jogosult megismerni az Intézmény altal meghirdetett
poziciora jelentkezd természetes személy palyazati anyagdban megadott személyes adatait,
amelyet kozvetleniil vagy kozvetve juttat el az Intézményhez. Az Intézmény a jelentkezd
palyazati anyagaban meghatarozott személyes adatokat kizar6lag a munkaerd-felvétel céljabol,
a jelentkezé alkalmassaganak megallapitdsa érdekében ismerheti meg ¢és kezelheti. Az
Intézmény a jelentkezOrdl — a palyazati anyagdban megadott személyes adatokon til — egyéb
forrasbol személyes adatot nem szerezhet be €s nem teheti a munkaeréfelvétel alkalmaval
szlirési feltételek részéve.

A kozalkalmazotti jogviszony elnyeréséhez benyujtott palydzat tartalma csak a palyazo
beleegyezésével kozolhetd harmadik személlyel.

Amennyiben a jelentkez6 nem nyer felvételt, a kozalkalmazotti-, vagy egyéb jogviszony
1étesitése céljabol az Intézmény a szamara atadott személyes adatokat megsemmisiti, kivéve
ha errdl a jelentkezd ellentétesen nem rendelkezik.

Amennyiben a jelentkezOt felvették, a tovabbiakban azon adatok kezelhetéek, melyeket a
jogszabaly a munkaviszony fenntartasaval kapcsolatban eldir.
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o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, gazdasagi
munkatars.

2. A kezelt munkavallaloi adatok kore:

Az Intézmény a nemzeti koznevelésrol sz616 torvény értelmében az alabbi pedagdgusi adatokat
tartja nyilvan:

a) nevét,

b) sziiletési helyét, idejét,

€) nemét, allampolgarsagat, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartozkodas jogcimét €s a tartozkodasra jogositd okirat megnevezését, szamat,

d) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

e) végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

f) oktatasi azonosité szamat

g) pedagogusigazolvany szdmat,

e) a pedagdgus jogviszonya iddtartamat és heti munkaidejének mértékét.

Az Nkt. 41. § (2), valamint az oktatasi nyilvantartasrol szol6 torvény 1. szama mellékletének
II. pontjdban és a kozalkalmazottak jogéllasardl szold 1992. évi XXXIIIL. térvény (5. sz.
mellékletében) foglalt kozalkalmazotti alapnyilvantartasra vonatkozé rendelkezések alapjan az
Intézmény kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezet az alabbi adatokra:

l. neve (lednykori neve), sziiletési helye, ideje, anyja neve, TAJ szdma, adéazonosito jele,
lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama, csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési
ideje, egy¢éb eltartottak szama, az eltartas kezdete,

. legmagasabb  iskolai  végzettsége (tobb  végzettség esetén  valamennyi),
szakképzettsége(i), iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése(i),
meghatarozott munkakor betoltésére jogositd okiratok adatai, tudoményos fokozata,
idegennyelv-ismerete,

1. a korabbi jogviszonyban tolt6tt idotartamok megnevezése, a munkahely megnevezése,
a megsziinés modja, idépontja,

IV.  a kozalkalmazotti jogviszony kezdete, allampolgarsaga, a biiniigyi nyilvantartd szerv
altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte, a jubileumi jutalom és a végkielégités
mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgalo id6tartamok,

V. a foglalkoztatd neve, székhelye, statisztikai szdmjele, e szervnél a jogviszony kezdete,
a kozalkalmazott jelenlegi besoroldsa, besorolasdnak idOpontja, vezetdi beosztésa,
FEOR-szama, cimadomanyozds, jutalmazas, kitiintetés adatai, a mindsitések idépontja
és tartalma,

V1. személyi juttatasok,
VII.  akoézalkalmazott munkabdl valo tavollétének jogcime €s idétartama,
VIIl. akodzalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges €s a hatarozott idejii

athelyezés idépontja, modja, a végkielégités adatai,
IX.  amunkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval osszefiiggd adatai.
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Az Intézmény az oktatisi nyilvantartisrol szold 2018. évi LXXXIX. torvény 2 §-a, valamint
az 1. szamu mellékletében I1. pontja szerint kezeli a KIR-ben a jogszabaly altal meghatarozott
alabbi munkavallal6i adatokat:

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,

b) sziiletési helyét €s idejét,

c) oktatasi azonositd szdmat, pedagogusigazolvanya szamat,

d) végzettségére ¢és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatdsi Intézmény nevét, a
diploma szamat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a pedagogus-
szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

¢) munkakore megnevezését,

f) munkaltatdja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megszlinésének jogcimét €s idejét,

1) vezetdi beosztasat,

j) besorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

1) munkaidejének mértékét,

m) tartds tavollétének idotartamat.

n) lakcimét,

o) elektronikus levelezési cimét,

p) eclomenetelével, pedagdgiai-szakmai  ellenérzésével,  pedagogus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil: a szakmai gyakorlat idejét, esetleges
akadémiai tagsidgat, munkaidé-kedvezményének tényét, mindsitd vizsgajanak kinevezési
okmanyban, munkaszerzédésben rogzitett hataridejét, mindsitd vizsgajanak, mindsitd eljarasra
torténd jelentkezésének iddpontjat, a mindsitd vizsga és a mindsitési eljaras idépontjat és
eredményét, az alkalmazottat érinté pedagogiai-szakmai ellenérzés id6pontjat, megallapitésait.

A bérszamfejtéssel és kifizetéssel kapcsolatosan kezelt adatok kore:

- adodazonosito jele,

- tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szdm),

- magan-nyugdijpénztari tagsag ténye, belépés ideje (év, ho, nap), pénztar neve és kodja
- nyugdijas torzsszdm (nyugdijas munkavallal6 esetén),

- birdsagi végzéssel megallapitott érvényes tartasi kotelezettség,
- folydszédmla szama,

- munkaviszony kezdd napja,

- biztositéasi jogviszony tipusa,

- heti munkaorak szama,

- telefonszama,

- csaladi allapota,

- végzettséget igazoldo okmany masolati példanya,

- munka-alkalmassagi egészségiigyi igazolas,

- munkakore,

- poétszabadsag,

- csaladi adokedvezmény igénybevétele,

- elsd hazasok adokedvezményének igénybevétele,
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- adomentes természetbeni juttatdsnak mindsiilé kedvezményes utazadsi igazolvany
igénylésének vagy adomentes iskolakezdési tamogatas céljabol munkavallald 16.
¢letévét be nem toltott hozzatartozdjanak és hazastarsanak

a) sziiletési helye és ideje,

b) lakcime,

C) anyja neve, tarsadalombiztositasi azonosito jele (TAJ szam), adéazonosito jele.

3. Egvyéb adatkezelés:

Amennyiben egyéb munkavallaloi személyes adat kezelése indokolt (pl. fénykép, ruhaméret,
stb.), azt csak torvényi eldiras alapjan vagy a dolgozé hozzajarulasaval torténhet.

4. Az adatkezelésre jogosult személyek:

Az Intézmény adatkezelési tevékenységéért az Intézmény igazgatoja felelds, aki az adatkezelési
jogkor gyakorlasara felhatalmazza az iskola egyes munkavallaloit.

Az Intézmény alkalmazottainak adatkezelését az ezzel megbizott iskolatitkar végzi.
o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, gazdasagi
munkatars

Az alkalmazottak személyi juttatasrol sz6l6 adatkoréhez tartozo nyilvantartasat az Intézmény
kiilon vezeti.
o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, gazdasagi munkatars,
iskolatitkar.

A dolgozok egészségiigyi személyes adatait a foglalkozas-egészségiigyi orvos kezeli, aki az
alkalmassaggal kapcsolatos dokumentumot a munkavallalo részére adja at. Az egészségiigyi
kartonokat, dokumentumokat az Intézmény elzarva tarolja.
o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, foglalkozds-egészségiigyi
orvos, iskolatitkar.

V.
A tanulok személyes adatainak kezelése

1. A tanuldi adatok kezelése:

A nemzeti koznevelésrol sz0l6 torvény 26. pontja rendelkezik a kéznevelési Intézményekben
nyilvantartott €s kezelt személyes ¢és kiilonleges adatok nyilvantartasardl és tovabbitasarol.

A tanulok személyes adatai célhoz kotbtten, igy a nemzeti koznevelésrol szolo térvényben és
az 2018. évi LXXXIX. torvény az oktatasi nyilvantartasrol szolo tv. alapjan meghatarozott
nyilvantartdsok vezetése-, pedagodgiai-, pedagogiai c€li rehabilitdcios-, gyermek ¢és
ifjusdgvédelmi-, iskolaegészségiigyi c€lbol, tovabba szabalysértési és biinteteljarassal
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Osszefliggden, biintethetdség €s felel0sségre vonas mértékének megallapitasanak céljabol,
kizarélag a célnak megfeleld mértékben kezelhetdek.

2. Az Intézmény a nemzeti koznevelésrol szolo torvény értelmében az alabbi tanuloi
adatokat tartja nvilvan:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartdzkodasi helyének cime, tarsadalombiztositasi azonositd jele, nem magyar allampolgar
esetén a Magyarorszag teriiletén vald tartozkodas jogcime és a tartdzkodasra jogositod okirat
megnevezese, szama,

b) sziildje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

c) a tanul6 tanuldi jogviszonyaval kapcsolatos adatok: felvételivel kapcsolatos adatok; az a
koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul; jogviszony  sziinetelésével,
megsziinésével kapcsolatos adatok; a gyermek, tanulé mulasztasaval kapcsolatos adatok;
kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuléra vonatkozé adatok; a tanulé- és
gyermekbalesetre vonatkozo adatok; a gyermek, tanuld oktatdsi azonositd szdma; mérési
azonosito,

d) a tanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok: a magéntanul6i jogallassal kapcsolatos adatok;
a tanuld magatartasanak, szorgalmanak ¢és tudasanak értékelése és mindsitése, vizsgaadatok;
felnottoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatok; a tanuloi fegyelmi és
kartéritési tligyekkel kapcsolatos adatok; a tanuld didkigazolvanyanak sorszdma; a
tankonyvellatassal kapcsolatos adatok; évfolyamismétlésre vonatkozo adatok; a tanuldi
jogviszony megsziinésének idépontja és oka,

e) az orszadgos mérés-ertekelés adatai,

f) azt, hogy a tanuld hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt a torvény alapjan
szervezett hataron tuli kirandulason.

g) azok az adatok, amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre vald
igényjogosultsag elbirdlasahoz ¢és igazolasdhoz sziikségesek. E célbdl azok az adatok
kezelhetok, amelyekbdl megallapithatd a jogosult személye ¢és a kedvezményre vald
jogosultsaga.

3. Az Oktatasi Hivatal a KIR rendszerében nyilvantartott, az Oktatasi Nvilvantartasrol
sz0l6 2018. évi LXXXIX. torvény 1. § (1) bekezdésében meghatarozott célbél a 2. § a)-n)
pontjaiban és az 1. szamu _mellékletének 1. pontjaban foglaltak alapjan az Intézmény
tanuloi illetoleg az Intézménybe felvételiiket, atvételiiket kéré tanulok esetében az alabbi
adatokat kezeli:

a) nevét,

b) nemét,

c) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosito jelét,

¢) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,
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g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

j) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulo-e, tankoteles-e, jogviszonya
sziinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

1) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogecimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapozo koznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasadnak helyét,

p) felnottoktatas esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulmanyai varhat6 befejezésének idejét,

r) évfolyamat

s) azon adatat, hogy melyik évfolyamon, mely orszadgban vett részt a torvény alapjan szervezett
hatéaron tali kiranduldson.

4. A nem magvar allampolgarsagu gvermek tartéozkodasi engedélyéhez kapcsolodo
adatkezelés

Az Nkt. 41. § (9) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan az Intézmény nyilvantartja azokat
az adatokat, amelyek a jogszabalyban biztositott kedvezményekre vald igényjogosultsag
elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikségesek. E célbol azok az adatok kezelhetdek, amelyekbdl
megallapithato a jogosult személye és a kedvezményre valo jogosultsaga.

A nem magyar allampolgéarsagi gyermek akkor tankoteles Magyarorszagon, ha

e amenedékjogrol szolo torvény rendelkezései szerint a magyar allampolgarokkal azonos
jogok illetik meg,

e a szabad mozgds ¢és tartozkodds jogaval rendelkezd személyek beutazasarol és
tartozkodasarol szold torvény szerint a szabad mozgds ¢és tartézkodas jogat
Magyarorszagon gyakorolja,

e a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartdzkodasardl szolo torvény
hatalya ala tartozik, és bevandorolt vagy letelepedett jogallast, vagy Magyarorszag
terliletén valo tartozkodasra jogositd engedéllyel rendelkezik.

A feltételek meglétét a tanuldonak az Intézménybe torténd felvételénél igazolni kell.

A nem magyar allampolgar, amig megfelel a fenti feltételeknek, az iskolai nevelést-oktatast a
tankotelezettség fennallasa alatt a magyar allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti
igénybe.

Ahhoz, hogy az Intézmény a MAK felé igazolni tudja, hogy kiilfoldi didkjaik a tdmogatas
igénylés 1ddszakaban a magyar allampolgarokkal azonos feltételek szerint vesznek részt az
oktatasban, hivatkozva az Nkt.92 § (1) bekezdés b) és c¢) pontjaira, illetve a (2) bekezdésre,
tartozkodasi engedélyiik, regisztracios kartyajuk fénymasolasa sziikséges.
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5. Egészségiigyi adatok kezelése a koznevelési feladatok ellatasa soran

Adatkezelés célja: a tanulok fizikai allapotanak, edzettségének felmérése (NETFIT) a tanulok
egészsége megorzésének, javitdsanak, fenntartdsanak eldmozditdsa és a tanuldok egészségi
allapotanak nyomon kovetése, fejlesztési lehetdségek eldirasa a tanulok fizikai fittségi
szintjének feltarasaval.

Kezelt személyes adatok kore: az Intézmény testnevelés tantargyat tanité pedagogusa a
Nemzeti Egységes Tanuldi Fittségi Teszt (a tovabbiakban: NETFIT) nevli informatikai
rendszerben rogziti az orszagosan egységes mérési modszer alapjan a tanulok fizikai
allapotanak ¢s edzettségének mérésével kapcsolatos eredményeket. A NETFIT rendszerbe
azonositasra alkalmatlan moédon keriil feltoltésre a tanuldi eredmények. A feltoltott
eredményeket a NETFIT-et tdmogatd informatikai alapi diagnosztikus értékeld rendszer
automatikusan kiértékeli. A fizikai fittségi mérés tanulot érintd eredményérdl a tanuld és a
szild a tanuld mérési azonositdjanak felhasznalasaval a NETFIT rendszeren keresztiil kap
tajékoztatast.

A tanul6t, ha egészségi allapota indokolja az iskolaorvosi, szakorvosi szlirOvizsgalat alapjan
konnyitett testnevelés- vagy gyogytestnevelés orara kell beosztani. Az orvos altal vizsgalt
tanulokrol a jogszabdlyi eldirdsok szerint nyilvantartast vezetiink, amelyben feltiintetjiik a
felvételi allapotot és az ellendrzo vizsgalatok eredményét is.

Az adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja, tehat az adatkezelés az
Intézmény koznevelési kozfeladatanak elldtdsahoz sziikséges. Az egészségiigyl adatok
kezelése a Rendelet 9. cikk (2) bekezdés g) pontja szerinti kivételen alapul.

Az adatkelésben részt vesz: az érintett és a kezeld orvos. Az orvosok 6nallo adatkezeldnek
mindsiilnek, akik csupén a jogszabalyokban meghatarozottak szerinti, a hivatasukra vonatkozé
titoktartasi kotelezettséggel 6sszhangban 1évo adatokat adjak at az Intézmény részére.

A személyes adatok tovabbitasa: a személyes adatokat kizardlag azon alkalmazottak jogosultak
megtekinteni, akiknek ezen adatok kezelése munkakorébe tartozik. A NETFIT rendszerbe a
jogszabaly altal eldirt adatok feltoltésre kertilnek.

A személyes adatok kezelésének idOtartama: az Intézmény a kdznevelési feladatok ellatasa
soran az EMMI rendelet 1. szamu mellékletében irt idétartamban kell a személyes adatokat
kezelnie.

Tovabbi adatkezelés:

Az Intézmény indokolt esetben, a feladatok jobb ellatasa érdekében a fentieken kiviil egyéb
személyes adatokat is kezel. fgy pl. tanulményi utak, illetve belfoldi- és kiilfoldi iskolai
kirandulasok szervezéshez, vagy palyazatokhoz, stb. bekért és Onkéntes alapon megadott
adatok esetén kezelik ezeket pl. személyazonositasra alkalmas okméanyok szamat, ruhaméretet,
stb. Ezen adatokat kizarolag célhoz kototten lehet kezelni, egyéb célra nem lehet felhasznalni.

15



A BME Két Tanitasi Nyelvii Gimndzium SZMSZ-ének melléklete: Adatkezelési Szabalyzat

Az adatkezelés céljanak megsziinésekor az adatok torlésre keriilnek. Az adatokat
elkiilonitetten, megfeleld biztonsagi intézkedések mellett lehet tarolni.

Az Onkéntes hozzajarulason alapuld adatkdzlés esetén az Intézmény az unids €s a hazai
adatvédelmi jogszabalyok mentén jar el.

Az Onkéntes adatszolgaltatasra vonatkozo sziildi engedélyt az eléviilési id6 végéig tartja
nyilvan.

6. Az adatkezelés rendszerei:

Az Intézmény a kozneveléssel Osszefiiggd az Oktatdsi Hivatal altal eldirt kotelezo
rendszerekben kezeli az adatokat, igy kiilondsen:

A KIR kozponti nyilvantartds keretében a nemzetgazdasagi szintli tervezéshez sziikséges
fenntart6i, intézményi, foglalkoztatdsi, gyermek- ¢és tanuldi adatokat tartalmazza. Az
Intézmény a koznevelésrdl szold torvény alapjan adatokat szolgaltat a KIR-be. A KIR
keretében foly6 adatkezelés tekintetében az adatkezeld a hivatal.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

A kozépfoku felvételi eljarast a kozépfoku intézmények felvételi informacids rendszerében (a
tovabbiakban: KIFIR rendszer) kell lebonyolitani. A KIFIR rendszert a felvételi eljaras
meghatarozott szakaszaiban a felvételt hirdetd kozépfoku iskolaknak, a kozponti irasbeli
vizsgat szervezd gimnaziumoknak, szakgimnaziumoknak, vagy az altalanos iskolaknak kell
hasznalniuk. Az informacidés rendszerben rogzitett adatok hitelességéért annak az
Intézménynek az igazgatdja felel, amelyik az adat rogzitésére jogosult.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

A nem magyar allampolgéarsagu didkok esetében az Intézmény az igénybe vett tAmogatdsok
elszamoldsanak igazoldsara, a tartozkodasi engedély, regisztracios kartydjuk fénymadsolatat a
tamogatas igénylés¢hez viszonyitva 2 évig megorzi, a tamogatas igénylési feltételeinek eleget
téve.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

A KRETA a koznevelési intézmények oktatisszervezoi feladatait tamogatod informatikai
rendszer, amely a koznevelés mas rendszereivel integraltan és adaptivan egyiittmiikodik. A
KRETA-ban tartjdk nyilvan a tanuldi személyes adatokat és a tanulok tanulmanyi
eldmenetelével kapcsolatos adatokat is.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, pedagogus.

Azon jelentkezOk személyes adatait, akik nem nyertek felvételt az iskoldba, az Intézmény
hozzajarulas alapon kezeli.
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A felvételt nyert diakok személyi anyagaban kell elhelyezni a red vonatkoz6 dokumentumokat.
Az altaldnos iskolai bizonyitvanyt a beiratkozas alkalmaval bekéri az Intézmény, melyet
legkésdbb a tanuldi jogviszony megsziinését kdvetden visszaad a tanulonak.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

A tanuloknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a szamviteli
szabalyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartasokhoz csatolva kell nyilvantartani.
o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

Az egészségligyi kartonokat az iskola zarhat6 egészségligyi szobdjanak zarhat6 szekrényében,
vagy ennek hianyaban az iskola irattdraban elzartan kell 6rizni.
o Adatkezelesben részt vesz: iskolaorvos, vedono.

A tanul6 ¢és sziildje a tanuld adataiban bekovetkezd valtozasokrol 8 napon beliil koteles

tajékoztatni az osztalyfonokot, aki 8 napon beliil koteles intézkedni az adatok atvezetésérol.

V.
Egvéb jogok, kitelezettségek

1. Titoktartasi kotelezettség:

A pedagbgust, a neveld és oktaté munkat kdzvetleniil segitd alkalmazottat, tovabba azt, aki
kézremiikddik a gyermek, tanuld feliigyeletének az ellatasaban, hivatdsanal fogva harmadik
személyekkel szemben titoktartasi kotelezettség terheli a gyermekkel, a tanuldval és csaladjaval
kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, informaciot illetéen, amelyrdl a gyermekkel, tanuldval,
sziildvel valo kapcsolattartas soran szerzett tudomast.

Az Intézmény minden munkavallaldjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e
szabalyzatban meghatarozott rendjének betartasa.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a nevelGtestiilet tagjainak egymas kozti, valamint a
gyermekvédelmi jelzérendszer tagjaival torténd, a tanuld fejlodésével Osszefliggd
megbeszélésre.

A sziildnek joga van megismerni gyermeke fejlédésével, tanulmanyi el6remenetével,
magatartasaval és szorgalmaval 6sszefiiggd informacidkat. A kiskort tanul6 sziildjével minden,
a gyermekével Osszefiiggd adat kozolhetd, kivéve ha az adat kozlése sulyosan sértené a
gyermek, tanulo testi, értelmi vagy erkolcsi fejlodését.

Az adatkezelésben részt vevo dolgozok munkajuk soran gondoskodnak arrol, hogy jogosulatlan
személyek ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabba arr6l, hogy a személyes adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.
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2. Adatkezelési jogkorok:

Az iskola adatkezelési tevékenységéért az Intézmény igazgatdja felelds, aki az adatkezelési
jogkor gyakorlasara felhatalmazza az iskola egyes munkavallaloit.

A munkavallalok adatainak kezelésében részt vevd személyek:

e igazgato,
e igazgatOhelyettes,
e iskolatitkar,

e gazdasagi ligyintézo.

Megbizasi jogviszony keretében adatfeldolgozdként:

o foglalkozas egészségiigyi orvos,
konyvelést, bérszamfejtést ellato tarsasag,
informatikus, rendszergazda

mindenkori adatvédelmi tisztviselo,
vagyonvédelmi rendszer karbantarto.

A tanulok adatainak kezelésében rész vevd személyek:

3.

igazgato,

igazgatohelyettes,

iskolatitkar,

gazdasagi ligyintézo,

osztalyfonok,

egy¢éb foglalkozast tartd neveldk,
gyermek-, és ifjisagvédelmi felelds,
iskolaorvos,

védonod.

Tanuloi adatok tovabbitasa:

Az Intézmény kizarolag a kdznevelésrdl szolo torvényben meghatdrozott médon és megjelolt
személyeknek, szerveknek, intézményeknek tovabbithat tanuloi adatokat.

Az Oktatési Nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 7. § (4) bekezdése, valamint a
20/2011. (VIIL.31.) EMMI rendelet 182/B. §-a szerinti legfontosabb ¢és iskolankban
leggyakoribb eseteit kozoljiik az alabbiakban:

a tanuld jogviszonya fenndlldsdval, a tankdotelezettség teljesitésével Osszefiiggésben a
fenntarto, birosag, rendorség, ligyészség, telepiilési onkormanyzat jegyzdje, kozigazgatasi
szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, gazdasagi

tigyintézo.

iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett iskoldhoz, felsGoktatasi
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatasi intézményhez,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.
a tanul6- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok az egészségi allapotdnak megéllapitasa
c€ljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatod intézménynek,
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o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, iskolaorvos,
védono.

- avesz€lyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkozo
intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkoz6 szervezetnek,
intézménynek,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, iskolaorvos,
vedond, gyermek- és ifjusdagvédelmi felelds.

- az igényjogosultsag elbirdlasahoz és igazolasahoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tAmogatas igénylése céljabol a fenntarto részére,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

- azallami vizsgaja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat nyilvantarto
szervezetnek a bizonyitvanyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a nyilvantartd szervezettol
a felséfoku felvételi kérelmeket nyilvantartd szervezethez,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

- sajatos nevelési igényre, beilleszkedési zavarra, tanuldsi nehézségre, magatartasi
rendellenességre vonatkozd adatok a pedagogiai szakszolgéalat intézményei részére, €s a
nevelési-oktatési intézmények egymas kozott,

o Adatkezelésben részt Vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, iskolaorvos,
védono.

- a didk magatartdsa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett
osztalyon beliil, a neveldtestiileten beliil, a sziildnek, a vizsgabizottsdgnak, a
tanuloszerzddés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskoldban torténik, az iskolanak,
iskolavaltas esetén az 0j iskolanak,

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, osztdalyfonok,
pedagogus.

- diakigazolvanya kiallitasahoz sziikséges valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a
didkigazolvany elkészitésében kozremiikodok részére.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar.

Az adattovabbitasra az Intézmény vezetdje €s - a meghatalmazas keretei kozott - az éltala
meghatalmazott mas alkalmazott jogosult. A személyes adatok statisztikai felhasznalas céljara
személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok a torvényi eldirasok keretein beliil.

4. Munkavillaléi adatok tovabbitdsa:
Munkavallaloi adatokat csak a torvényben meghatarozott célbol, -modon és -szerveknek,
személyeknek lehet, egyéb esetben kizdrolag az érintett kifejezett hozzajarulasaval.

o Adatkezelésben részt vesz: igazgato, igazgato-helyettes, iskolatitkar, gazdasagi
tigyintézo.

5. Adatkezeldi nyilvantartas

Az Intézmény a kezelésében 1évd személyes adatokkal kapcsolatos adatkezeléseirdl, az
adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési jogdval kapcsolatos intézkedésekrol
nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyiitt: adatkezeldi nyilvantartas).

19



A BME Két Tanitasi Nyelvii Gimndzium SZMSZ-ének melléklete: Adatkezelési Szabalyzat

Az adatkezel6i nyilvantartasban rogzitik

a) az adatkezeld, ideértve minden egyes kozds adatkezeldt is, valamint az adatvédelmi
tisztviseld nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat,

c) személyes adatok tovabbitisa vagy tervezett tovabbitasa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkdzi szervezeteket - korét,
d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét,

e) profilalkotés alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

g) az adatkezelési mlveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait,

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének idOpontjat,

1) az e torvény szerint végrehajtott miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos
leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal 0Osszefliggésben felmeriilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének koriilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatoz6 vagy megtagado
intézkedésének jogi és ténybeli indokait.

Az adatkezel6i nyilvantartast irdsban vagy elektronikus uton rogzitett formaban kell vezetni és
azt - kérésére - a Hatosag rendelkezésére kell bocsatani.

A nyilvantartasban régzitett adatok kizarolag az adatkezelés jogszeriiségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetoeljaras lefolytatasa céljabol
ismerhetdek meg ¢és hasznalhatoak fel.

6. Adatvédelmi tisztviselo:

Az Intézmény az adatvédelmi tisztvisel6t megbizasi szerzédés keretében kiilsd szolgaltatd
bevonasaval biztositja.

Az Intézmény tajékoztatja az adatvédelmi hatosagot (NAIH) az adatvédelmi tisztviseld nevérdl,
postai és elektronikus levélcimérdl, ezen adatok valtozasar6l, valamint ezen adatokat
nyilvanossagra hozza a honlapjan.

Az Intézmény biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat ellatdsdhoz sziikséges
forrasokat, valamint azt, hogy a feladatai ellatasa soran utasitasokat senkitdl ne fogadjon el,
ezen feladatai ellatasaval Osszefiiggésben szankcioval nem sujthato. Az adatvédelmi tisztviseld
a2011.évi CLXXXVII. térvény szerint tartozik az Intézménynek felelésséggel.

Az adatvédelmi tisztviseld eldsegiti az Intézmény - a személyes adatok kezelésére vonatkozo
jogi eldirasokban meghatarozott - kotelezettségeinek teljesitését, igy kiilondsen

a) a vonatkozd jogi eldirdsokrdl naprakész tdjékoztatast nyljt és azok érvényesitésének
modjaival kapcsolatban tanacsot ad az adatkezeld, az adatfeldolgoz6d ¢és az azok Aaltal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzo személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellendrzi a vonatkozd jogi eldirasok - kiilondsen a
jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok - érvényesiilését, ennek
keretei kozott az egyes adatkezelési miuveletekhez kapcsolédd feladatmeghatdrozas, a
kozremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi ismereteinek bovitése és tudatossagnovelése,
valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatandd vizsgalatok megvalosulasat;
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c) elosegiti az érintettet megilletd jogok gyakorlasat, igy kiillonosen kivizsgalja az érintettek
panaszait ¢s kezdeményezi az adatkezeldnél, illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslasahoz
sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal eldsegiti €s figyelemmel kiséri az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatasat,

e) egylittmikodik az adatkezelés jogszertiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel ¢és személyekkel, igy kiilondsen kapcsolatot tart a Hatosaggal az eldzetes
konzultacio és a Hatosag altal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

f) kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziinését kovetden is
titokként megérzi a tevékenységével kapcsolatban tudomadsara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Ot
alkalmaz6 adatkezeld vagy adatfeldolgozo nem kdteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag
szamara hozzaférhetové tenni.

7. Tajékoztatasi Kotelezettség:

Az iskola a GDPR-nak és az Infotv-nek megfeleld ,,Adatkezelési tajékoztatot” készit és
elérhet6vé teszi az érintettek részére.

Az Intézmény az Adatkezelési Szabalyzatat a honlapjan kézzéteszi, nyomtatott formaban a
titkarsagon elérheto.

8. Kiils6 adatfeldolgoz6 igénvbevétele:

Amennyiben az Intézmény adatfeldolgozast végz6 harmadik személy tevékenységét veszi
igénybe, az adatvédelmi kotelezettségeket az adatfeldolgozoval (a tovabbiakban:
Adatfeldolgozd) kotott szerzodésben érvényesiti.

Az Info tv. értelmében adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Az Intézmény — mint Adatkezeld - kizardlag olyan Adatfeldolgozét vehet igénybe, amely
megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés unios és hazai kovetelményeinek valdé megfelelését
¢s az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai €s szervezési intézkedések
végrehajtasara. Az adatfeldolgozonak a torvény szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast kell
vezetnie.

Az Adatfeldolgozo tovabbi Adatfeldolgozot kizardlag abban az esetben vehet igénybe, ha azt
jogszabaly nem zarja ki, tovabba ha az adatkezeld tovabbi adatfeldolgozé igénybevételéhez
elézetesen kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejii magdnokiratban eseti vagy altalanos
felhatalmazast adott. Az altalanos felhatalmazas esetén, az Adatfeldolgozo a tovabbi
adatfeldolgozd igénybevételét megelézden tajékoztatja az Adatkezelét a tovabbi
adatfeldolgoz6 személyérdl, valamint az altala végzendd tervezett feladatokrol. Ha az
Adatkezeld ezen tdjékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételével szemben
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kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére az adatfeldolgoz6 kizarolag a
kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult.

Az Adatfeldolgozonak a személyes adatok kezelésével kapcsolatos jogait és kotelezettségeit a
GDPR rendelet, valamint az adatkezelésre vonatkoz6 térvények keretei kozott az Adatkezeld
hatarozza meg. Az Adatkezel6 felel az altala hozott utasitasok jogszeriiségéért.

Az adatfeldolgozéi szerzddésben rendelkezni kell kiilondsen az adatfeldolgozd azon
kotelezettségérol, hogy

a) tevékenysége soran kizarolag az adatkezel0 irasbeli utasitasa alapjan jar el,

b) tevékenysége sordn biztositja azt, hogy az érintett személyes adatokhoz val6é hozzaférésre
feljogositott személyek - ha jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség hatalya
alatt egyébként nem allnak - az altaluk megismert személyes adatok vonatkozasaban titoktartdsi
kotelezettséget vallaljanak,

c) tevékenysége soran minden megfeleld eszkdzzel segiti az adatkezel6t az érintettek jogai
érvényesitésének eldsegitése, ezzel kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében,

d) az adatkezeld valasztidsa szerint az altala végzett adatkezelési miiveletek befejezését
kovetden - ha torvény masként nem rendelkezik - vagy haladéktalanul torli a tevékenysége
soran megismert személyes adatokat, vagy tovabbitja azokat az adatkezeldnek ¢€s azt kovetden
torli a meglévd masolatokat,

e) az adatkezelé rendelkezésére bocsat minden olyan informéciot, amely az adatfeldolgozé
igénybevételére vonatkozé jogi rendelkezéseknek valdo megfelelés igazolasahoz sziikséges, és
f) tovabbi adatfeldolgozot csak az e torvényben meghatarozott feltételek teljesitése mellett vesz
igénybe.

Az Adatfeldolgozo és barmely, az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgoz6 iranyitasa alatt eljaro, a
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd személy ezeket az adatokat kizardlag az
Adatkezeld utasitasanak megfelelden kezelheti, kivéve, ha az ettdl valo eltérésre 6t unids vagy
tagallami jog kotelezi.

Az Intézmény megkoveteli, hogy az altala igénybe vett Adatfeldolgozo nyilvantartast vezessen
(ideértve az elektronikus formatumot is) az Adatkezel6 nevében végzett adatkezeldi
tevékenységérol. A nyilvantartas kotelezOen tartalmazza a GDPR rendelet 30. cikkében eldirt
alabbi informaciokat, igy kiilonosen:

a) Adatfeldolgozo neve, elérhetOségei, és az Adatkezel6 neve, elérhetéségei, - valamint -
ha van ilyen — az Adatfeldolgozo és Adatkezel6 képviseldjének és adatvédelmi tisztvisel6jének
neve, elérhetdségei;

b) az adatkezelési tevékenységek kategoriai,

C) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére
torténd tovabbitasa esetére szol16 garanciak leirdsa;

d) ha lehetséges, az adatkezelés biztonsagat szolgalo technikai és szervezési intézkedések

altalanos leirasa.
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VI.
All6kép, kép- és hangfelvétel kozzétételével kapesolatos szabalyok:

Az Intézmény az egyes események alkalmaval az allokép- és hangfelvétel kozzétételére
vonatkozéan a tanul¢ sziileit6l, gondviselditdl hozzajaruld nyilatkozatrol gondoskodik.

A hozzajarulas az iskola igazgatdjanak cimzett irdsos nyilatkozattal, indokolas nélkiil barmikor
visszavonhato.

Az Intézmény honlapjan fénykép, videé hanganyag kozzététele 16 éves kor alatti tanulot
érintden csak sziil6i beleegyezéssel, 16 éves kor folott a tanuld beleegyezésével torténhet.

VII.
Kamera rendszer miikodtetésével kapcsolatos adatkezelési szabalyok:

A szabalyzat célja, hogy részletesen meghatarozza a biztonsagi kamera rendszer
mikodtetésével kapcsolatos adatkezelési szabalyokat, kiilondsen:

- az adatrogzitésre vonatkoz6 szabalyokat;

- ar0gzitett adatok felhasznalasanak eldirésait;

- az adattovabbitasi, és betekintési jogok rendjét;

- az adattorlési kotelezettséget;

- az incidenskezelés modjat.

A biztonsagi kamera rendszer altal rogzitett felvételek, mint személyes adatok:

Az iskola biztonsagi kamerarendszert izemeltet. Az iskola ennek tényét a bejaratnal elhelyezett
tablaval jelzi, és kozzéteszik az ehhez kapcsolodd adatkezelési tajékoztatot, mely jelen
szabalyzat mellékletét képezi.

A hatélyos unios ¢€s hazai szabalyozas alapjan egy ember képmadsa személyes adatnak, a
képfelvétel készitése, valamint az adatokon elvégzett barmely miivelet pedig adatkezelésnek
mindsiil.

Az adatkezelés soran kiilonds figyelmet kell forditani az adatvédelem alapelveire, igy
kiilondsen a célhoz kotottség és a sziikségesség elvére.
Az unids és hazai adatvédelmi alapelvek alapjan személyes adat kizarolag
- meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében kezelhetd;
- kizarélag olyan személyes adatok kezelhetdek, amelyek ezen meghatirozott cél
eléréséhez elengedhetetlenek és alkalmasak;
- az adatkezelés soran az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek ¢&s
torvényesnek kell lennie;
- személyes adat csak a cél megvalosulasdhoz sziikséges ideig kezelheto.

A személyes adatok, felvételek rogzitésének és tarolasanak, vagyis az adatkezelésnek a célja:
a) Az emberi élet, a testi épség, valamint vagyonvédelem érdekében a jogsértések
megeldzése, észlelése, bizonyitasa, az elkovetd tettenérése, blinmegel6zes;
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b) A bekovetkezo rendkiviili események, balesetek, fegyelmi eljarast megalapozo események
utdlagos vizsgdlatanak-, illetéleg a hatdsdgi jogkorrel felruhdzott szervezetek
tevékenységének eldsegitése;

c) az Intézmény maganteriiletére engedély nélkiil belépdk azonositisa, a belépés tényének
rogzitése, az illetéktelen benntartdzkodok tevékenységének felderitése, dokumentalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Munkavallalok esetében: az Adatkezeld jogos érdekébdl [GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés
f) pont, és — a Kjt. 2.§ (3) bekezdésére figyelemmel - a munka torvénykonyvérdl sz616 2012.
évi L. torvény (Mt.) 11/A. § (1) bekezdés];

A jogos érdek mint jogalap igazoldséra az Intézmény az érdekmérlegelési tesztet elvégezte.

A kezelt adatok kdre:

A kamerds megfigyeldrendszer vonatkozasaban a védett teriiletre belépd személyeknek a
képfelvételeken laszodd arcképmadsa, cselekvések ¢és egyéb, a megfigyelérendszer altal
rogzitett felvételekbdl levonhatd kovetkeztetések.

Az adatkezelés iddtartama:

- a felvétel felhasznalds hidnydban a rogzitéstdl szamitott 3, azaz harom munkanap
elteltével torlésre keriil

- amennyiben jog vagy jogos érdekre valo hivatkozassal kérték, hogy az Intézmény a
felvételt ne semmisitse meg, am a megkeresésre hataridon beliil nem kertl sor, ugy a
felvétel az els6 megkereséstdl kéréstdl szamitott 30, azaz harminc nap elteltével torlésre
keriil. A felvételek megismerésének okat, idejét, a megismerd személyét
nyilvantartasban kell rogziteni.

A kamerarendszert az Intézmény kizardlag a tulajdonaban (vagy a hasznalataban) allo
épliletrészek, helyiségek és teriiletek, illetdleg az ott tortént események megfigyelésére
alkalmazza.

A célhoz kotottség elvének betartasa érdekében a kameradk latoszoge kizarolag a céljaval
Osszhangban 4llo teriiletre irdnyul. A felvételek felhasznaldsara abban az esetben keriil sor, ha
a rogzités céljat érintd esemény torténik.

Az Intézmény a tanuldt és a munkavallalot csak a tanuldi- ill. alkalmazotti jogviszonyaval
Osszefliggd magatartidsa korében ellendrizheti. Az ellendrzés és az annak sordn alkalmazott
eszk0zok, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével. A munkavallald
maganélete nem ellendrizhetd. A munkaltato elézetesen tdjékoztatja a munkavallalot azoknak
a technikai eszkdzoknek az alkalmazasardl, amelyek a munkavallald ellenérzésére szolgalnak.

Felvételekhez valo hozzaférés:

Az Intézmény az elektronikus megfigyeldrendszerrel csak a sziikséges €s aranyos mértékben
avatkozik bele az érintettek magéanszférajaba, ezért semmilyen indokbdl és mdédon nem folytat
elektronikus megfigyelést:

- abbdl a célbdl, hogy munkavallaloinak, tanuldoinak munkaintenzitasat figyelje meg,

- abbol a célbdl, hogy a munkavallalok, tanulok viselkedését befolyasolja,
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- szenzitiv teriileteken, igy kiilondsen 6lt6zokben, zuhanyzokban, illemhelyiségekben,
- olyan teriileten, ahol a munkavallalok pihend idejiiket vagy munkakozi sziinetiiket
toltik, igy kiilondsen pihendszobaban, dohanyzasra kijeldlt helyen.

Annak érdekében, hogy az Intézmény minél kevésbé terjeszkedjen bele az érintettek
maganszférajaba, az elektronikus megfigyelorendszerrel készitett felvételekhez csak
meghatarozott személyek férhetnek hozza.
Az Intézmény teriiletén mukddtetett elektronikus megfigyeld rendszert az Intézmény erre
kijelolt munkavallaloja €és / vagy megbizasos alapon kiilsé személy ellen6rzi.
e A kamerafelvételek megtekintésére jogosult személyek: igazgatd, igazgato-helyettes,
adatvédelmi tisztviseld
o A kamerafelvétel kimentésére jogosult személyek: igazgato, igazgato-helyettes,
megbizott kiilsé személy

A felvételen szerepld személy (érintett) kérheti az elektronikus megfigyeldrendszerrel réla
késziilt felvételek megismerését, masolat kiadéasat, torlését, mas, a felvételeken szerepld
¢érintettek személyiségi jogainak tiszteletben tartdsa mellett. A felvételt, valamint személyes
adatot kezeld, vagy egyéb okbol annak megismerésére jogosult személy- és vagyonvédelmi
tevékenységet végzd személy nevét, az adatok megismerésének okat €s idejét jegyzokdnyvben
kell rogziteni.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a felvétel meghatarozott torlési
idején beliil joganak vagy jogos érdekére valod hivatkozéssal kérheti, hogy az adatot annak
kezeldje ne semmisitse meg, illetve ne tordlje. A kérelemrdl a lehetd legrovidebb idén beliil az
Intézménynek a kamerarendszer altal megvaldsitott adatkezelés feliigyeletére kijelolt személye
dont.

Az igy megjelolt felvételt ki kell menteni, és at kell adni az adatkezelés feliigyeletére kijelolt
személynek, aki gondoskodik annak az Adatkezelési Szabalyzat szerinti adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyainak megfeleld 6rzésérdl. Amennyiben a felvétel zarolasatol szamitott
30 napon beliil hatdsagi eljaras nem indul a felvétel torlésre keriil.

Birésag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett felvételt a birdsagnak vagy a hatdésagnak
haladéktalanul meg kell kiildeni.

Az adatainak kezelésében érintett kérheti az adatainak kezelésérdl szo6lo tajékoztatast, a
személyes adatainak helyesbitését vagy — kotelezO adatkezelés kivételével — adatainak
masolasat, torlését vagy zarolasat. Amennyiben a kérelmét az adatkezeld nem teljesiti, ugy a
kérelem elutasitdsanak ténybeli és jogi okair6l, valamint a birdsagi jogorvoslat és az
Adatvédelmi Hatosaghoz fordulas lehetdségérdl, a kérelem kézhezvételtdl szamitott 1 honapon
beliil az Intézmény irdsban tajékoztatja az érintettet.

A felvételek hozzaférhetdvé tétele:
Az elektronikus megfigyeld rendszer alkalmazasa soran kezelt személyes adatok a kdvetkezd
esetekben adhatok at:
- A  hatdlyos adatvédelmi jogszabalyok eldirdsainak betartdsa érdekében az
adatkezeléssel érintett kérelmére.
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- A szabalysértési- vagy biintetdeljaras esetén az azokat lefolytatd hatosagok felé, irasbeli
megkeresés alapjan €s birésagi megkeresésekre blincselekmény, vagy szabalysértés
gyanujanak észlelése esetén a feljelentés megtételéhez.

Az atadott adatok kore: a kamerarendszer altal készitett, relevans informaciot tartalmazo
felvételek.

T4ajékoztatas, a felvételek megtekintésének eljarasi rendje:

Az adatkezelésre vonatkozoan a munkavallalok szamara kiilon tajékoztatod késziil, mely jelen
szabalyzat melléklete. A tajékoztatd célja a munkavallalok eldzetes tajékoztatdsa a kameras
adatkezelésrol. A tdjékoztatd megismerésérdl nyilatkozat késziil, amelyben a munkavéallalok
tudomasul veszik a megfigyeld rendszer altal késziilt személyes adataik kezelését.

Mivel a munkavallalokon kiviil egyéb személyek (érintettek) is a megfigyelt teriiletre 1épnek,
6k az Szvtv. szerint kiilon tdjékoztatast kapnak. Az ligyfelek, vendégek az Intézmény teriiletére
valo belépéssel elismerik és tudomésul veszik a kamerds megfigyelés tényét és egyben
hozzajarulnak ahhoz, hogy roluk felvétel késziiljon. Az Intézmény figyelemfelhivo jelzést
helyez el arr6l, hogy az adott teriileten elektronikus megfigyeldrendszert alkalmaznak. Az
adatkezelésre vonatkozoan tovabba az érintettek szamara tajékoztatod késziil, amelyet minden
érintett szamara elérhetové kell tenni. A tdjékoztatd a megfigyelt teriiletre torténd Osszes
belépési és atjarasi ponton jol lathaté modon kihelyezésre keriil.

VIII.
Elektronikusan érkezo levelek, kozosségi médiafeliiletekkel kapcsolatos adatkezelési

szabalyok:

A www.bmegimnazium.hu honlap hasznalataval illetve a honlapon megadott e-mail cimen
keresztiil kapcsolatfelvétel, informacié kérés céljabol jelentkezd érintett — az érintett
onkéntesen megadott konkrét célbdl torténd adatkezeléshez vald hozzajarulasara — alapjan
kezeli az Intézmény a honlapot latogatd személyek egyes adatait, illetve egyes személyes
adatait. Az adatkezelés elsddleges célja, hogy az Intézmény altal nyujtott szolgaltatasokrol
személyre szabott kozvetlen tajékoztatast nyujtson. Az Intézmény a honlap lizemeltetése soran
tudomasara jutott személyes adatokat direktmarketing és kozvetlen iizletszerzés céljabol
harmadik félnek ill. vallalkozasnak nem tovabbit.

Az adatkezelés jogalapja:
Az ¢rintett természetes személy vagy jogi személy képviseldjének megtett elektronikus
formatumu 6nkéntes hozzéjarulasa.

A kezelt adatok kore:
Az érintett azonositasara alkalmas adatok: neve, telefonos elérhetdsége, email cime

Az adatkezelés idGtartama:
Személyes adatok kezelése tekintetében: Az adatkezelés céljanak megvalosulasig
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Az Intézmény jogosult megismerni az Intézmény kezelésében allo kozosségi médiafeliileteken
mukdodtetett oldalaira latogato felhasznalok egyes személyes adatait kozvetett adatkezeloként.
Az Intézmény kozosségi médiafeliileteken fenntartott oldalaira latogatd felhasznalok egyes
személyes adatait csak abban az esetben jogosult megismerni, illetve kezelni, ha a felhasznalo
az adatoknak a kozosségi médiafeliiletet fenntartd személy altali, igy kozvetetten az Intézmény
altali megismeréséhez €s kezeléséhez kifejezetten hozzajarult.

Tekintettel arra, hogy a kozosségi médiafeliilet vonatkozasaban elsddleges adatkezelonek a
kozosségi médiafeliiletet fenntartd személy mindsiil, és az Intézmény e vonatkozasban
masodlagos adatkezeld, a felhasznalé hozzdjarulasat a kozosségi médiafeliiletre torténd
regisztracioval a kozosségi médiafeliiletet fenntartd személynek adja meg a felhasznalasi
feltételek elfogadasaval. E jogcim alapjan jogosult a kozosségi médiafeliiletet fenntartd
személy és az Intézmény megismerni és kezelni a felhasznalok egyes személyes adatait.

IX.
Kozérdekii adatok nyilvanossagra hozatala:

A jogszabalyban eldirt kiilonos kozzétételi kotelezettségének az iskola az internetes honlapjan
évente eleget tesz.

X.

Az adatvédelmi incidens kezelése, bejelentése:

Az adatvédelmi incidenst az Intézmény - mint Adatkezeld - indokolatlan késedelem nélkiil, és
ha lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott,
be kell jelentenie az illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira
nézve.

Az adatvédelmi incidens bejelentése alkalmaval az adatkezeldnek ismertetnie kell a
Hatosaggal:

- minimalisan az adatvédelmi incidens jellegét,

- az ¢érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategoriait és hozza- vetdleges szamat.

- A fentieken tilmenden kozolnie kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatast
nyujté egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit,

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisithetd kovetkezményeket,

- valamint az Adatkezeld 4ltal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges
hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket,

- amennyiben az incidens magas kockdzatot jelent az érintettekre nézve, abban az esetben
érintetteket is tajékoztatni kell. Az irasbeli tdjékoztatasban vildgosan és kozérthetéen
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ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és kozolni kell legalabb a fenti b), ¢) és d)
pontban emlitett informaciokat és intézkedéseket.

Az ¢érintettet nem kell a fentiek szerint tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike
teljestl:

az Intézmény megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kiilondsen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazasa —
, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas kockazat a
tovabbiakban valoszintisitheten nem valdsul meg;

a tajékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket
barki altal hozzaférhet6 modon kozzétett informacidk utjan kell tajékoztatni.

a torvény a tajékoztatast kizarja.

Amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejiileg kozolni a Hatosagi bejelentés soran,
azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil késobb részletekben is kozolhetok.

Az adatvédelmi incidensrdl az adatvédelmi tisztviseld nyilvantartast vezet, melynek soran
feltiinteti az adatvédelmi incidenshez kapcsolodo tényeket, annak hatéasait és az orvoslasara tett
intézkedéseket illetve egyéb a jogszabalyban eldirt adatokat.

Az adatvédelmi incidens bejelentését az érvényes szabalyok szerint, a Hatdsag altal elvart
formaban és tartalommal elektronikus uton kell megtenni.

XI.

Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanuldk és sziilok jogai és
érvénvesitésiik rendje:

a) Tajékoztatashoz, betekintéshez, hozzaféréshez valo jog:

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

Amennyiben a munkavallald, a tanuld vagy annak gondviseldje (a tovabbiakban: érintett)
kéri, rendelkezésére bocsatjak az Intézmény altal kezelt személyes adatait. Az Intézmény a
birtokéaba jutott személyes adatok kezelésérérdl tomoren, vildgosan és kozérthetéen
megfogalmazott tajékoztatast nyujt. Az Intézmény igazgatdja a kérelem benyujtasatol
szamitott 30 napon beliil irdsban, kozérthetd formaban koteles megadni a tajékoztatast.

A tajékoztatod tartalmazza az adatkezeld nevét és elérhetdségeit; az adatvédelmi tisztviseld
kilétét és elérhetdségeit; az adatkezelés céljat, valamint az adatkezelés jogalapjat, valamint
adott esetben a személyes adatok cimzettjeit vagy annak kategoridit.
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Az Adatkezeld ezen feliil a személyes adatok megszerzésének idopontjdban az érintettet a

kovetkezo kiegészitd informaciokrol tajékoztatja:

- aszemélyes adatok tarolasanak iddtartamarol;

- az ¢rintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a rd vonatkoz6 személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az
ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatosaghoz valo
jogarol;

- hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idOpontban torténd
visszavonasahoz valo jogrol, amely nem érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

- afeliigyeleti hatosdghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzddéses kotelezettségen
alapul vagy a szerzddéskotés eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradésa.

Ha az Adatkezel6 a személyes adatokon a gytjtésiik céljatol eltérd célbol tovabbi adatkezelést
kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet errdl az eltérd
célrol és a fent emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

b) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

- az €rintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, €és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelmehez;

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idOtartamra
vonatkozik, amig megéllapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas alé esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagéallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni. Az Adatkezeld az
adatkezelés korlatozasanak feloldasarol eldzetesen tajékoztatja az érintettet (akinek a kérésére
korlatoztak az adatkezelést).

C) A helyesbitéshez valo jog:
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse
a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat, valamint kérje a hidnyos személyes adatok

kiegészitését.

d) Torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez vald jog™):
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil toroljék a ra vonatkozo

személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes

adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy
mas modon kezelték;

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget élvezd jogszeri ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

- aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazand6 unios vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

e) Az adathordozhatosiaghoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta.

f) Tiltakozashoz val¢ jog:

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a kezelése ellen, ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezeld jogos érdekén,
alapul. Ebben az esetben az Adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha
az bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek
jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az Intézmény igazgatdja — az adatkezelés egyidejli felfliggesztésével — a tiltakozast koteles a
kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idon beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgélni,
¢és annak eredményérdl a kérelmezdt irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birésaghoz fordulhat.

Az Nkt. 43.§ (1) bekezdés szerint az Adatkezelési Szabalyzat vonatkozasaban a sziild1 szervezet
¢s az iskolai, kollégiumi didkonkormanyzat véleményezési joggal élhet.
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XIlI.
Jogorvoslati lehetoségek:

a) A Hatdosagnal torténd panasztételhez valo jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy adatvédelmi hatosagi eljaras lefolytatasat kérelmezze az adtavédelmi hatosagnal
azaz, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban: Hatosag),
ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkoz6 személyes adatok kezelése megsérti az unios
vagy hazai jogszabalyokat. A Hatosag, amelyhez a megkeresést benyujtottak, koteles
tajékoztatni az iigyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol és annak eredményérol,
ideértve azt is, az ligyfél jogosult bir6sagi jogorvoslattal élni.

Amennyiben az érintett szerint az Intézmény, vagy az altala megbizott adatfeldolgozo
tevékenységével vagy mulasztasaval jogsértést kovetett el, vagy annak veszélyét idézte elo, ugy
vizsgalatot kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal ligye
kivizsgéldsanak érdekében. A Hatosag vizsgalata ingyenes.

b) A Hatdsaggal szembeni birosagi jogorvoslathoz valo jog:

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birdsagi utra tartozo6 jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes €s jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatésag ra
vonatkozo, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben, vagy ha a Hatosag nem foglalkozik a
panasszal, vagy harom honapon beliil nem tijékoztatja az érintettet az altala benyujtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérol.

C) Az adatkezelével vagy az adatfeldolgozoval szembeni birdsagi jogorvoslathoz valo jog:
Az ¢érintett az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo ellen birdsaghoz fordulhat, ha megitélése
szerint az adatkezeld, illetve az 4ltala megbizott vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo, jogszabalyban
vagy az Europai Uni6 kdtelezo jogi aktusdban meghatarozott eldirasok megsértésével kezeli.

d) Kartéritési jog:

Minden olyan személy, aki a GDPR rendelet vagy hazai adatvédelmi jogszabaly megsértésének
eredményeként vagyoni vagy nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az
adatkezel6tdl vagy az adatfeldolgozotol kartéritésre jogosult.

Ha az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozoja a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Uni6o kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirasokat
megsérti és ezzel mas személyiségi jogat megsérti, az, akinek személyiségi joga sérelmet
szenvedett, az adatkezel6tdl, illetve adatfeldolgozotol sérelemdijat kdvetelhet.

Az adatkezel? és az adatfeldolgozd, tovabba a kozds adatkezeldk és az altaluk megbizott vagy
rendelkezésiik alapjan eljar6 adatfeldolgozok a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabdlyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusidban meghatirozott eldirasok
megsértésével okozott

a) karért az érintettel szemben egyetemlegesen felelnek, valamint

b) személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat egyetemlegesen kotelesek megfizetni az
érintettnek.
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Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a
karosult vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem a személyiségi jogi
jogsérelmet szenvedd személy szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabdl szarmazott.

Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (NAIH) lehet €lni.

A NAIH elérhetdsége:

Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: 06-1/391-1400

Telefax: 06-1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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X111,
Ertelmezé rendelkezések:

Jelen Szabalyzat értelmezhetdsége, alkalmazhatdsaga és szamon kérhetsége szempontjabol a
GDPR rendeletnek és mas jogi normaknak kiilondsen az alabbi fogalommeghatarozasai
iranyadoak:

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egy¢éb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait €s eszkozeit onalléan vagy masokkal
egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelét vagy az Adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds
szempontokat az unios vagy a tagéallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az Adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan,
Osszehangolas vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy méas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgélat keretében az unids vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozzd személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapuld ¢és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes
adatok kezeléséhez;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az Adatkezeld vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;
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hatésag: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidészabadsag Hatosag

halézat: a szervezeti WAN ¢és LAN-ok, szamitastechnikai kommunikacios, adatatviteli
eszk0zok Osszessége, melyek az 6sszekapcsolt rendszerek kozott adatcserét tesznek lehetdvé,

informatikai eszkoz: A felhaszndldoi munkadllomés, a kiszolgalé, a hordozhatd
szamitastechnikai vagy telekommunikaciés eszk6z, adathéalézati eszkoz (hardverek), a
miikodést biztositd szoftverekkel egyetemben, melyek a munkafolyamatok tdmogatdsara
szolgalnak;

informatikai rendszer: a szamitastechnikai eszk6zok halmaza, strukturalt kapcsolata. Az
informatikai eszk6z6kbdl, mint épitéelemekbdl felépitett Gsszetett, bonyolult rendszer;

informatikai rendszeriizemeltet6: az informatikai rendszer folyamatos {izemeltetését,
mentését és helyredllitasat végzd személy, vagy szervezet;

kozteriilet: az Onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évé olyan teriilet, mely az ingatlan
nyilvantartdsban kozteriiletként van nyilvéantartva.

kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, az etnikai szarmazasra, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mads vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra, az egészségi allapotra, a szexualis életre vonatkozd személyes adat, és az
egyedi azonositast célzo genetikai és biometrikus adat;

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi
személyes adat;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo ¢és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

sértetlenség: Az adat 1étének, hitelességének, épségének, 6nmagaban teljességének kritériuma,

ami biztositja, hogy az adatot, informaciét vagy programot csak az arra jogosultak
valtoztathatjak meg €s azok észrevétleniil nem modosulhatnak;
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szabalyzat: az Adatkezel0 jelen szabalyzata;

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato;

szerver: szervernek mindsiilnek az adatokat tarold, szolgaltatdsokat nyujté berendezések,
szamitogépek;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabalyok fogalommagyarazatai eltérnek
jelen szabalyzat fogalommagyarazataitol, akkor a jogszabaly altal meghatarozott fogalmak az
iranyadoak.

Budapest, 2020.01.27.
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